
On recrute !
Le Groupe KINGSPAN-BACACIER recherche un Chargé de missions RH (H/F) en CDI
pour son siège situé à Riom.

Descriptif du poste :

Rattaché(e) à la responsable RH et au sein d'une équipe de 4 personnes, vos missions 
principales seront :

- Assurer l’administration du personnel,

- Recueillir les éléments variables de paie, s’assurer de leur cohérence, les saisir et 
contrôler les bulletins,

- Réaliser une veille juridique permanente (légale et conventionnelle) et mettre à jour 
nos processus RH si nécessaire,

- Identifier les besoins en formation et suivre leur mise en place,

- Organiser les élections des instances représentatives des salariés,

- Assurer le recrutement : rédaction et diffusion de nos offres d’emplois,

- Développer des partenariats avec les écoles et plus généralement les partenariats 
locaux,

- Participer à la mise en place de la Gestion Prévisionnelle des Emplois et des 
Compétences (GPEC),

- Participer à la rédaction des fiches emplois et à leur cotation,

- Rédiger les courriers disciplinaires,

- Proposer et participer à la mise en place de processus RH.



On recrute !
Profil recherché :

Vous êtes rigoureux, organisé et appréciez le travail d’équipe

Offre :
Vous pensez être fait pour ce poste et vous avez envie de rejoindre l'aventure du groupe
Bacacier ? Alors n'hésitez plus et envoyez votre CV et votre lettre de motivation à
l’adresse suivante : rh@bacacier.com !
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